VNÚTROORGANIZAČNÁ SMERNICA OBCE UHORSKÉ

pre podprahovú metódu verejného obstarávania s nižšou cenou.

A.  ÚVODNÉ USTANOVENIA

1. Zákon č. 523/2003 Z.z. o verejnom obstarávaní a o zmene zákona č. 575/2001 Z.z. o organizácii činnosti vlády a organizácii ústrednej štátnej správy v znení neskorších predpisov (ďalej len zákon o verejnom obstarávaní) ukladá obstarávateľom pri verejnom obstarávaní:

1.1. používať pri uzatváraní verejných zmlúv na dodanie tovaru, zhotovenie prác a poskytnutie služieb, metódy a postupy verejného obstarávania,

1.2. uplatňovať princípy priehľadnosti, rovnakého zaobchádzania a nediskriminácie uchádzačov a záujemcov, hospodárskej súťaže a najmä hospodárnosti pri vynakladaní finančných prostriedkov.

                    2.  Povinnosť obstarávateľov použiť metódy a postupy verejného obstarávania sa                                            

                          nevzťahuje  na uzavieranie zmlúv, podľa § 2, ods. 5, 6, 7, zákona o verejnom  

                          obstarávaní.

B. VYMEDZENIE NIEKTORÝCH POJMOV

1. Obec je obstarávateľ, definovaný v zákone o verejnom obstarávaní pod § 4, ods. 1, pís.b.

2. Metóda verejného obstarávania sa označuje ako podprahová metóda verejného obstarávania s nižšou cenou, ak:

2.1 súčet cien rovnakých druhov tovarov alebo služieb bez dane s pridanej hodnoty je nad 50 000,- Sk, ale najviac 250 000,- Sk v priebehu kalendárneho roka alebo počas trvania zmluvy, ak sa zmluva uzaviera na dlhšie obdobie ako jeden kalendárny rok, 

2.2 úhrnná cena prác bez dane z pridanej hodnoty počas trvania zmluvy je nad 100 000,- Sk, ale najviac 500 000,- Sk

3.     Predpokladaná cena predmetu obstarávania sa určuje bez dane z pridanej hodnoty.

C. POSTUP PRI OBSTARÁVANÍ

1. Na uzavretie zmluvy pri podprahovej metóde verejného obstarávania s nižšou cenou sa použije zjednodušený postup verejného obstarávania rokovacím konaním bez zverejnenia, podľa § 76 a § 77 zákona o verejnom obstarávaní.

2. Obstarávanie podľa článku C. 1. sa môže vykonávať osobami bez odbornej spôsobilosti na verejné obstarávanie.

3. Výsledky obstarávania podľa článku C. 1. sa nezverejňujú vo vestníku ani iným spôsobom.

4. Pri obstarávaní podľa článku C. 1. sa nevyžaduje písomná forma zmluvy, okrem zmlúv, pri ktorých  to vyžaduje všeobecne záväzný predpis – napr. Obchodný zákonník.

4.1. Ak sa na dodanie predmetu obstarania  uzatvorí písomná zmluva, je treba od   

       dodávateľa vyžadovať doklad o oprávnení podnikať  v predmete obstarávania.

5. Dodávateľ tovaru, služby alebo práce sa vyberá na základe prieskumu trhu.

6. Prieskum trhu sa vykonáva:

6.1. cielene, zisťovaním  cien a súvisiacich obchodných podmienok, so zámerom na   

       konkrétny predmet obstarania:

6.1.1. rokovaním s dodávateľmi,

6.1.2. vyhľadávaním informácií na internete,

6.1.3. vyžiadaním ponúk telefónom, faxom, alebo e-mailom,

6.2. priebežne, vytváraním si vlastnej databázy cien a súvisiacich obchodných podmienok  

        z:

6.2.1. ponúk od dodávateľov, šírených tlačenou alebo elektronickou formou,

6.2.2. osobných poznatkov získaných necielene pri pracovných alebo aj nepracovných

           cestách.
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7. Prieskum trhu je treba vykonať najmenej u dvoch dodávateľov. Ak prieskum nie je možné vykonať najmenej u dvoch dodávateľov, dôvod je treba zapísať v zápise z vyhodnotenia prieskumu trhu.

8. Hlavným kritériom pre výber dodávateľa je hospodárnosť vynaložených finančných prostriedkov.

8.1. Pri obstarávaní tovaru treba prihliadať nielen na  jednotkovú cenu tovaru, ale aj na 

       vlastné prepravné náklady, ktoré sa vynaložia na jeho prepravenie, prípadne  iné                

       náklady súvisiace napríklad s uvedením predmetu do užívania a pod.

8.2. Pri obstarávaní služieb a prác treba dohliadnuť, aby ponúkaná cena bola cenou za 

       komplexne poskytnuté služby alebo vykonané práce, aby obstarávateľ v rámci 

       realizácie služieb alebo prác alebo ich dokončenie nemusel vynakladať ďalšie 

       finančné náklady.

8.3. Cielený prieskum trhu musí byť efektívny, aby náklady naň vynaložené spolu s cenou     

      od lacnejšieho dodávateľa, neprevýšili samotnú cenu od drahšieho dodávateľa.

9. Osoba poverená obstaraním predmetu vyhodnotí prieskum trhu a uzavrie zmluvu s dodávateľom s najvýhodnejšou ponukou. Forma vyhodnotenia prieskumu trhu a forma uzavretia zmluvy sú závislé od finančného limitu – cenovej kategórie predmetu obstarania a poverenej osoby. 

10.  Prieskum trhu sa vyhodnocuje na formulári Zápis o vyhodnotení prieskumu trhu, Príloha č. 1.

11. Obstarávateľ podľa svojich podmienok určí finančný alebo vecný limit, pri ktorom nebude vykonávať prieskum trhu. (U tovarov a služieb vyšší ako 50 000,- Sk a u prác vyšších ako 100 000,- Sk)

D. USTANOVENIE OBCE O LIMITOCH A KOMPETENCIÁCH

1. Obecné zastupiteľstvo obce Uhorské uznesením č. 122 na rokovaní dňa 16.3.2004 ustanovilo pre zjednodušené postupy verejného obstarávania:

1.1 finančné limity (cenové kategórie), vo vzťahu k oprávnenej osobe a predmetu obstarávania, 

1.2 oprávnených pracovníkov obecného úradu na obstarávanie tovarov, služieb a prác, 

1.3 finančný limit a vecný limit, do ktorého sa nebude vykonávať prieskum trhu,

1.4 formy prieskumu trhu a vyhodnotenia prieskumu,

1.5 formy uzavretia zmluvy (realizácia obstarania tovarov, služieb, prác).

	Finančný limit 

(v tis. Sk)
	Predmet obstarania
	Oprávnená osoba
	Forma prieskumu
	Vyhodnotenie prieskumu 
	Forma zmluvy

	(50.000 – 250.000)
	tovary

služby
	starosta
	prieskum sa

nerobí
	nerobí sa
	pokladničný doklad, faktúra, zmluva o kúpe, mandátna zmluva

	(100.000 – 150.000)
	práce
	starosta
	prieskum sa nerobí
	nerobí sa
	pokladničný doklad, faktúra, zmluva o dielo

	(150.000 – 500.000)
	práce
	stála komisia pre verejné obstarávanie
	cielený prieskum
	zápis o vyhodnotení prieskumu trhu
	zmluva o dielo
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E. DOKUMENTÁCIA, ZODPOVEDNÉ OSOBY

1. Dokumentácia z podprahovej metódy verejného obstarávania s nižšou cenou sa uchováva po 

      dobu 4 rokov od uzavretia zmluvy. Dokumentami sú uzavreté zmluvy, účtovné doklady,    

      doklady dodávateľov o oprávnení podnikať, cenové a obchodnododávateľské ponuky, výpisy   

      z vlastnej databázy cien a súvisiacich obchodných podmienok, výtlačky z internetových stránok.

2. Dokumentácia sa zakladá ako samostatný spisový materiál. Originálne doklady založené do účtovníctva sa nahrádzajú fotokópiami, alebo písomnými odkazmi na číslo účtovného dokladu.

3. Za evidenciu dokumentácie zodpovedá pracovník poverený verejným obstarávaním.

4. Za archiváciu do dokumentácie zodpovedá starosta obce. 

5. Pracovník poverený verejným obstarávaním, alebo pracovník poverený obstaraním predmetu zodpovedá za:

5.1. vecné, úplné a jednoznačné vyšpecifikovanie predmetu obstarania (vyšpecifikovanie   

       nemusí mať písomnú formu),

5.2. vykonanie prieskumu trhu a vyhodnotenie prieskumu trhu.

F.KONTROLA

1. Kontrolu zjednodušeného postupu verejného obstarávania vykonáva vnútorná kontrola obce

2. Správnosť a úspešnosť zjednodušeného postupu verejného obstarávania posudzuje kontrola najmä podľa dosiahnutého výsledku, to znamená hospodárnosti vynaložených finančných 

      prostriedkov, pri dodržaní postupov podľa zákona o verejnom obstarávaní a tejto smernice.

3. Úrad pre verejné obstarávanie je oprávnený vykonať následný dohľad nad postupom 

       obstarávateľa pri zjednodušenom postupe verejného obstarávania.

G.ZÁVEREČNÉ USTANOVENIA

                  1. Túto smernicu schválilo  obecné  zastupiteľstvo  obce  Uhorské   uznesením  č.  122,  na       

                      rokovaní dňa 16.3.2004.

                 2. Smernica nadobúda účinnosť dňom 17.3.2004.

                                                                                                Jozef Sakala 

                                                                                                starosta obce

